
Factur Pequefio Contribuyent©

KATHERINE  FERNANDA  ,  RODRIGUEZ  BATRES
Nit Emisor:  96375248
KATHERINE FERNANDA
2 AVENIDA  242 COLONlFAopecAIAIRIINA,Ton„/SANTA CATARINA  PINU
NIT Receptor: 114367019

B8TbEr§TR&Coeptor:OFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiLeE¥6flEiT8ffTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO  DE  AUTORIZACION:
705CFD2A-BA894884-9A82-D4D8039318B0

Serie:  705CFD2A Numero de  DTE: 3129559940
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisjon: 28-feb-202610:10:59
Fecha y hora de certificaci6n: 02-feb-2026 10: 10:59

Moneda: GTQ

ENo           B/S       Cantidad

1           Servicio

Descripcion

Honorarios por servicios
t6enicos prestados a la
Oficina de Control de Areas;,urtyRTArot#D6N;rmcof
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* No genera derecho a credito fiscal

de

TOTALES:

CANCELADO

entos (Q)                  Otros                        Total (Q)                    IInpuestos
Descuentos(Q)

0.00                                 0.00                        6 ,5 00.00

0.cO                           OcO                    6,5cOOO/

Datos del certificador

Sui3erintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Katherine Fernanda Rodriguez Batres
Dpl:    305401092 0207

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

lag.flgrowflifexpftymzth
onrectorde¢

Contribuyendo juntos por Guatemala
I,fifiREtiifuE-J    i



E
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

J`'

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-30'    ,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026/Contrato: /
Tipo de Servicios: Servicios T6cnicos f                    ,
Nombres y apellidos de Ia persona KatherineFernandaRodriguezBatres/contratista:
NIT de la persona contratista:                          / 7    96375248  '
Plazo de contrataci6n Del:02/01/2026     '    , Al: 30/06/2026 `   ,,i
Periodo de estejnforme:

Del:01/02/2026         / J`' Al: 28/02/2026   /

Monto a pagar: Seis mil quinientos quetzales   / r
Q.  6,500.00                                     /ftexactos

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

nRE`                                                                                                                                                                                                                     E,

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-30,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:   /\`

1./BRINDAR   APOYO   TECNIC0   PARA   LA   0RIENTAC16N   A   LOS   ARRENDATARIOS   QUE
SOLICITEN INFORMAC16N DE PAGOS DE RENTAS.sO;?I:

ACTIVIDAD: Apoye en orientar a los arrendatarios sobre el proceso de sus saldos que estan
pr6ximos a vencer para que puedan ser efectuados sus pagos en oficinas centrales Ocret.

S.    RESULTADO: Registro de informaci6n de saldos de los arrendamientos que estan pr6ximos
a vencer.

2.    BRINDAR APOY0 TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS EN EXCEL RELACIONADOS A
ALDOS DE EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTOS.
ACTIVIDAD: Apoye en actualizaci6n y digitaci6n sistematica en hojas de calculo Excel de los
saldos  correspondientes  a  los  expedientes de  arrendamiento,  para  los  departamentos de
Santa Rosa y Jutiapa.
RESULTADO:   Registro   de   saldos   pendientes   de   la   cartera   morosa,   utilizando   como
herramienta de gesti6n para atender las solicitudes de los arrendatarios que buscan ponerse
al dia con sus obligaciones.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITACION DE DATOS RELACIONADOS A ORDENES
DE PAGO A ARRENDATARIOS.DE,:

ACTIVIDAD: Apoye en registrar datos en 6rdenes de saldos que se encuentran pr6ximos a
veneer para que los usuarios puedan efectuar los pagos en nuestras oficinas.

/S.   RESULTADO:   Digitalizaci6n   de   datos   de   informaci6n   en   ordenes   de   pagos   de   los
arrendamientos de cuota anual y atenci6n de consultas realizadas por los usuarios.



4/BRINDAR    APOY0    TECNICO    PARA    LA    FACILITAC16N    DE    INFORMAC16N    A    LOS
ARRENDATARIOS  ACERCA  DEL  SALD0  A  CANCELAR  Y  PERIODO  DE  VENCIMIENTO  DE
CQNTRATO.

ACTIVIDAD: Apoye para facilitar informaci6n directa a los usuarios sobre cuanto deben pagar
y cuando vence su contrato, para que puedan realizar su pago a tiempo.
RESULTADO:  Registro  de  los  datos  de  saldos  de  los  usuarios  para  poder  enviarles  sus
6rdenes de pago por medio de WhatsApp.

5.  OT#

/.:.

S ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  atenci6n  a  los  arrendatarios  a  traves  de  llamadas telefonicas y
mensajes de WhatsApp para darles informaci6n que solicitan sobre sus expedientes.
RESULTADO: Orientaci6n y atenci6n a los usuarios para resolver todas sus dudas sobre el
pago anual de sus arrendamientos.

KATHERINE FERNANDA RODRIGUEZ BATRES
Dpl: 3054 01092 0207
Telefono:  55570131

Firma Y Sello Del Jefe lnmediato


